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1. Cel. 

1.1.Określenie zasad funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w Samodzielnym 

Zespole Publicznych zakładów Opieki Zdrowotnej w Twardogórze, miejsca instalacji 

kamer systemu, reguł rejestracji i zapisu informacji oraz sposobu ich zabezpieczenia,             

a także możliwości udostępniania zgromadzonych danych o zdarzeniach. 

2. Odpowiedzialność za działania w procedurze. 

2.1.1. Kierownik SZPZOZ/ADO decyduje o zakresie Monitoringu Wizyjnego oraz jego 

umiejscowieniu, uwzględniając przepisy prawa oraz ocenę bezpieczeństwa. 

2.1.2. Pracownik administracyjny ds. kadrowych przed dopuszczeniem pracownika do pracy, 

informację o wprowadzonym monitoringu przekazuje  na piśmie (załącznik nr 1); 

2.1.3. Za nadzorowanie nagrań oraz udostępnianie ich na zlecenie Kierownika 

SZPZOZ/ADO,  odpowiada Administrator Systemów Informatycznych/ASI. 

3. Sposób postępowania. 

3.1.Obowiązek informacyjny względem osób, których dane osobowe mogą zostać utrwalone 

na monitoringu jest realizowany: 

3.1.1. Oznaczenie miejsc objętych monitoringiem stosownymi tabliczkami informacyjnymi; 

3.1.2. Informacje dostępne są na tablicy informacyjnej i na  stronie internetowej: 

http://przychodnia.twardogora.pl/ w zakładce RODO; 

3.1.3. Klauzula informacyjna Monitoringu Wizyjnego (załącznik nr 2). 

3.2. Zasady montażu monitoringu. 

3.2.1. Rejestrator obrazu znajduje się w serwerowni; 

3.2.2. Dostęp do obrazu i zapisu monitoringu ma Kierownik SZPZOZ/ ADO oraz 

Administrator Systemów Informatycznych/ASI. 

3.3.System monitoringu wizyjnego składa się z: 

3.3.1. Kamer rejestrujących zdarzenia w rozdzielczości umożliwjającej identyfikację osoby; 

3.3.2. Urządzenia rejestrującego i zapisującego obraz na nośniku fizycznym; 

3.3.3. Monitorów pozwalających na podgląd rejestrowanych zdarzeń. 

3.4.Zakres rejestrowania obrazu z monitoringu wizyjnego w Twardogórze obejmuje: 

wejście i wyjście do budynku „A”(od strony parkingu wewnętrznego do bramy 

wjazdowej), korytarze na parterze budynku „A”,  korytarze na I piętrze budynku „A” oraz 

wyjścia z budynku „A” (od strony ulicy). Monitoring nie obejmuje: pomieszczeń 
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sanitarnych, szatni, pomieszczenia socjalnego, oraz  gabinetów medycznych i  

diagnostycznych. 

3.5.Zakres rejestrowania obrazu z monitoringu wizyjnego w Goszczu i Grabownie 

Wielkim obejmuje: wejście i wyjście do budynku (od strony wewnętrznej) oraz korytarz 

na parterze budynku. Monitoring nie obejmuje: pomieszczeń sanitarnych, pomieszczenia 

socjalnego i gospodarczego oraz  gabinetów medycznych. 

3.6.Udostępnianie danych osobowych. 

3.6.1. Dane rejestrowane poprzez kamery monitoringu wizyjnego zapisywane są na 

rejestratorze danych i są dostępne przez 2 tygodnie. Po upływie tego okresu, dane 

ulegają  usunięciu poprzez nadpisanie danych na urządzeniu rejestrującym obraz. 

3.6.2. W przypadku, w którym nagrania obrazu stanowią dowód w postępowaniu  

prowadzonym na podstawie prawa, osoba zainteresowana zabezpieczeniem danych z 

monitoringu na potrzeby przyszłego postępowania, może zwrócić się pisemnie 

(załącznik nr 3) do Kierownika SZPZOZ/ADO z prośbą o ich zabezpieczenie, przed 

usunięciem po upływie standardowego okresu ich przechowywania; 

3.6.3. Prawidłowo złożony wniosek musi zawierać dokładną datę, przybliżony czas zdarzenia 

oraz źródło danych; 

3.6.4. Mogą występować nieznaczne różnice między czasem rzeczywistym a czasem 

uwidocznionym na materiale z monitoringu, ponieważ system nie jest 

synchronizowany z zewnętrznym źródłem czasu. 

3.6.5. Dane osobowe ze zbioru Monitoring Wizyjny przekazywane są na nośnikach 

zewnętrznych w postaci płyty CD lub DVD wyłącznie upoważnionym do tego służbom 

(Sąd, Prokuratura, Policja);  

3.6.6. Administrator Systemów Informatycznych uprawniony do  sporządza kopii  nagrania z 

monitoringu wizyjnego za okres, którego dotyczy wniosek osoby zainteresowanej,  

oznacza nośnik w sposób trwały następującymi danymi: 

a) numer porządkowy kopii; 

b) okres, którego dotyczy nagranie; 

c) źródło danych, np.: kamery na holu; 

d) data wykonania kopii; 

e) dane osoby, która sporządziła kopię. 

3.6.7. Kopia przechowywana jest przez Administratora Systemów Informatycznych w 
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zamkniętym  i specjalnie do tego przystosowanym miejscu. 

3.6.8. Kopia nagrania podlega zaewidencjonowaniu w rejestrze kopii z monitoringu 

wizyjnego sporządzonym na wniosek osoby zainteresowanej. Rejestr zawiera 

następujące informacje: 

a) numer porządkowy kopii; 

b) okres, którego dotyczy nagranie; 

c) źródło danych, np.: kamera nr……; 

d) data wykonania kopii; 

e) dane osoby, która sporządziła kopię; 

f) podpis osoby, która sporządziła kopię; 

g) informacje o udostępnieniu lub zniszczeniu kopii. 

3.6.9. Kopia stworzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej zostaje zabezpieczona na 

okres nie dłuższy niż 3 miesiące. W przypadku bezczynności uprawnionych podmiotów  

przez okres 3 miesięcy kopia podlega fizycznemu zniszczeniu. 

3.7.W przypadku przekazywania urządzeń lub nośników zawierających dane osobowe w tym 

dane wrażliwe, poza obszar przetwarzania danych osobowych, zabezpiecza się je w sposób 

zapewniający poufność, integralność i rozliczalność tych danych. 

3.8. Osoby, które mają wgląd w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny zobowiązane 

są do przestrzegania przepisów prawa w zakresie ochrony danych osobowych. 

 

4. Dokumenty związane:  

• Załącznik nr 1 - Oświadczenie pracownika 

• Załącznik nr 2 - Klauzula informacyjna dla  Monitoringu Wizyjnego 

• Załącznik nr 3 - Wniosek o wydanie nagrania 

 

 


