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1. Cel.
1.1.0kreslenie zasad funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w Samodzielnym
Zespole Publicznych zakladéw Opieki Zdrowotnej w Twardogorze, miejsca instalacji
kamer systemu, regut rejestracji i zapisu informacji oraz sposobu ich zabezpieczenia,
a takze mozliwosci udostgpniania zgromadzonych danych o zdarzeniach.
2. Odpowiedzialno$¢ za dzialania w procedurze.
2.1.1. Kierownik SZPZOZ/ADO decyduje o zakresie Monitoringu Wizyjnego oraz jego
umiejscowieniu, uwzgledniajac przepisy prawa oraz ocen¢ bezpieczenstwa.
2.1.2. Pracownik administracyjny ds. kadrowych przed dopuszczeniem pracownika do pracy,
informacj¢ o wprowadzonym monitoringu przekazuje na pismie (zalacznik nr 1);
2.1.3. Za nadzorowanie nagran oraz udostgpnianie ich na zlecenie Kierownika
SZPZ0OZ/ADO, odpowiada Administrator Systemow Informatycznych/ASI.
3. Sposéb postepowania.
3.1.0bowigzek informacyjny wzgledem osob, ktoérych dane osobowe moga zosta¢ utrwalone
na monitoringu jest realizowany:

3.1.1. Oznaczenie miejsc objetych monitoringiem stosownymi tabliczkami informacyjnymi;

3.1.2. Informacje dostepne sa na tablicy informacyjnej i na  stronie internetowej:
http://przychodnia.twardogora.pl/ w zaktadce RODO;

3.1.3. Klauzula informacyjna Monitoringu Wizyjnego (zatacznik nr 2).

3.2. Zasady montazu monitoringu.

3.2.1. Rejestrator obrazu znajduje si¢ w serwerowni;

3.2.2. Dostgp do obrazu i zapisu monitoringu ma Kierownik SZPZOZ/ ADO oraz
Administrator Systemow Informatycznych/ASI.

3.3.System monitoringu wizyjnego sklada si¢ z:

3.3.1. Kamer rejestrujacych zdarzenia w rozdzielczosci umozliwjajacej identyfikacje osoby;

3.3.2. Urzadzenia rejestrujgcego i zapisujacego obraz na nosniku fizycznym;

3.3.3. Monitoréw pozwalajacych na podglad rejestrowanych zdarzen.

3.4.Zakres rejestrowania obrazu z monitoringu wizyjnego w Twardogorze obejmuje:
wejscie 1 wyjscie do budynku ,,A”(od strony parkingu wewngtrznego do bramy
wjazdowej), korytarze na parterze budynku ,,A”, korytarze na I pigtrze budynku ,,A” oraz
wyjscia z budynku ,,A” (od strony ulicy). Monitoring nie obejmuje: pomieszczen



sanitarnych, szatni, pomieszczenia socjalnego, oraz gabinetdéw medycznych i

diagnostycznych.

3.5.Zakres rejestrowania obrazu z monitoringu wizyjnego w Goszczu i Grabownie

Wielkim obejmuje: wejscie 1 wyjscie do budynku (od strony wewnetrznej) oraz korytarz

na parterze budynku. Monitoring nie obejmuje: pomieszczen sanitarnych, pomieszczenia

socjalnego i1 gospodarczego oraz gabinetow medycznych.

3.6.Udostepnianie danych osobowych.

3.6.1.

3.6.2.

3.6.3.

3.6.4.

3.6.5.

3.6.6.

3.6.7.

Dane rejestrowane poprzez kamery monitoringu wizyjnego zapisywane s3 na
rejestratorze danych i sg dostepne przez 2 tygodnie. Po uptywie tego okresu, dane
ulegaja usunigciu poprzez nadpisanie danych na urzadzeniu rejestrujagcym obraz.

W przypadku, w ktorym nagrania obrazu stanowia dowdd w postepowaniu
prowadzonym na podstawie prawa, osoba zainteresowana zabezpieczeniem danych z
monitoringu na potrzeby przysztego postgpowania, moze zwrdci¢ si¢ pisemnie
(zalacznik nr 3) do Kierownika SZPZOZ/ADO z prosba o ich zabezpieczenie, przed
usunigciem po uptywie standardowego okresu ich przechowywania;

Prawidlowo ztozony wniosek musi zawiera¢ doktadng datg, przyblizony czas zdarzenia
oraz zrddto danych;

Moga wystepowaé nieznaczne rdznice miedzy czasem rzeczywistym a czasem
uwidocznionym na materiale z monitoringu, poniewaz system nie jest
synchronizowany z zewngtrznym zrddtem czasu.

Dane osobowe ze zbioru Monitoring Wizyjny przekazywane s3a na no$nikach
zewngetrznych w postaci ptyty CD lub DVD wylacznie upowaznionym do tego stuzbom
(Sad, Prokuratura, Policja);

Administrator Systemow Informatycznych uprawniony do sporzadza kopii nagrania z
monitoringu wizyjnego za okres, ktoérego dotyczy wniosek osoby zainteresowanej,
oznacza no$nik w sposob trwaty nastepujacymi danymi:

a) numer porzadkowy kopii;

b) okres, ktérego dotyczy nagranie;

¢) zrodlo danych, np.: kamery na holu;

d) data wykonania kopii,

e) dane osoby, ktora sporzadzita kopig.

Kopia przechowywana jest przez Administratora Systeméw Informatycznych w



3.6.8.

3.6.9.

zamknietym 1 specjalnie do tego przystosowanym miejscu.

Kopia nagrania podlega zaewidencjonowaniu w rejestrze kopii z monitoringu
wizyjnego sporzadzonym na wniosek osoby zainteresowanej. Rejestr zawiera
nastepujace informacje:

a) numer porzadkowy kopii;

b) okres, ktérego dotyczy nagranie;

¢) zrodlo danych, np.: kameranr...... ;

d) data wykonania kopii,

e) dane osoby, ktora sporzadzita kopig;

f) podpis osoby, ktdra sporzadzita kopig;

g) informacje o udostepnieniu lub zniszczeniu kopii.

Kopia stworzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej zostaje zabezpieczona na
okres nie dluzszy niz 3 miesigce. W przypadku bezczynno$ci uprawnionych podmiotow

przez okres 3 miesi¢cy kopia podlega fizycznemu zniszczeniu.

3.7.W przypadku przekazywania urzadzen lub no$nikéw zawierajacych dane osobowe w tym

dane wrazliwe, poza obszar przetwarzania danych osobowych, zabezpiecza si¢ je w sposdb

zapewniajacy poufnos¢, integralnos¢ i rozliczalnosé tych danych.

3.8. Osoby, ktore maja wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny zobowigzane

sa do przestrzegania przepisOw prawa w zakresie ochrony danych osobowych.

4. Dokumenty zwiazane:

Zalacznik nr 1 - Oswiadczenie pracownika
Zalacznik nr 2 - Klauzula informacyjna dla Monitoringu Wizyjnego

Zalacznik nr 3 - Wniosek o0 wydanie nagrania



